
吉隆坡臺灣學校 109學年度 

新冠肺炎 COVID-19學務處防疫標準作業程序 

1. 開學前準備工作 

1.1. 動線標示 

1.1.1. 走廊 

1.1.2. 廁所 

1.2. 學校空間消毒 

1.2.1. 公共空間 

1.2.2. 教室 

1.2.3. 宿舍 

1.3. 器材清點增購 

2. 上課期間(含開學日) 

2.1. 上下學時間動線 

2.1.1. 上學前： 

2.1.1.1 每日為學生量體溫，高於 37.5度請學生請假在家休息及觀

察。若出現發燒，咳嗽，感冒，流鼻水等身體不適情況，請先

配戴口罩，並就醫，依醫生指示用藥。 

2.1.1.2 家長和學生戴口罩後上車，學生坐在靠左窗後座，書包和上

學用品放置旁邊，方便下車時拿取。 



2.1.2. 上學： 

2.1.2.1 上午 7:30~8:10警衛開放車子進校，所有車子行駛至穿堂；

7:40~8:10 幼稚園老師值勤；7:30~7:45中小學老師值勤。 

2.1.2.2 家長以慢速行駛進校長室前穿堂，依值週老師指示停放車輛。 

2.1.2.3 學生於車內開窗或開車門，讓值週老師以體溫計量測學生額頭溫

度，體溫高於 37.5度，請家長直接帶回休息觀察或就診，家長

全程不下車。 

 

2.1.2.4 學生至乾洗手區，擠壓乾洗手液，確實將雙手清洗後，依行走路

線，保持安全距離進班級。 

2.1.2.5 早修時，由導師或固定指定同學將全班體溫填寫於護貝表單上；

午休前全班檢測，請導師拍照上傳至雲端，即可用酒精擦拭。 

2.1.3. 放學： 



2.1.3.1 家長以慢速行駛進校長室前穿堂，依值週老師指示停放車輛。 

2.1.3.2 下午 4:00-下午 4:15幼稚園放學。 

下午 4:15-下午 4:30小學部放學 

下午 4:30-下午 4:45中學部放學，中學部同學若有弟妹在小學

部，可先至弟妹旁邊等候一起放學。 

2.1.3.3 各班帶隊至穿堂班級指定位置，保持安全距離蹲下，聽候行政職

週老師廣播車牌至指定上車位子，學生自行拿取放學用品迅速上

車，家長全程不下車。 

 

2.2. 教室動線： 

2.2.1. 教室皆由前門進入，後門出。 

2.2.2. 教室開啟冷氣時，請把後門保持暢開。 

2.3. 體溫量測(一日二次)：進校一次，中午用餐前一次，由導師或指派依固



定學生，進行全班體溫測量及用簽字筆記錄於護貝卡上，請導師拍照後

上傳備檔後，可用酒精擦拭紀錄。。 

2.4. 中午用餐：小一小三廚房送至班級，小四以上各班安排值日生抬餐至教

室中用餐，導師須全程指導學生用餐。 

2.5. 下課活動：下課期間只能在教室中安靜休息，不能離開教室進行活動，

由前後節老師平均分配，看顧學生；學生上廁所以一進一出為原則，請

老師勿讓多名學生同時離開教室。 

2.6. 洗手間使用： 

2.6.1. 依照動線進出廁所。 

2.6.2. 需在廁所外等候以一進一出為原則，排隊時要保持社交距離(現行

為 1 公尺)。 

2.7. 打掃時間：導師須全程指導學生打掃和放學。 

2.8. 教室消毒 

2.8.1. 每天放學前桌面酒精噴灑。 

2.8.2. 放學前地板消毒水拖地清潔，用酒精噴灑教室內桌椅、櫃子和門

把。 

3. 其他注意事項 

3.1. 勤洗手：持續宣導、推動、要求落實「內、外、夾、弓、大、立、

腕」步驟要領。 



3.2. 戴口罩： 

3.2.1. 學生都要戴口罩到校，書包內置放兩個備用口罩。 

3.2.2. 戴口罩步驟 

3.2.2.1 選擇合適的口罩尺寸，小 1到小 4能使用兒童口罩最好。 

3.2.2.2 接觸口罩之前，先用肥皂和水或手部消毒劑洗手。 

3.2.2.3 檢查口罩，確保口罩的兩面都沒有漏孔。 

3.2.2.4 確保口罩的正確方向：a）硬金屬條位於頂部，b）如果使用三層

外科口罩，有色面向外。 

3.2.2.5 用口罩遮住口鼻，並確保臉部和口罩之間沒有縫隙。根據有關口

罩類型的說明，固定口罩。 

3.2.2.6 避免在使用時觸摸口罩。如果觸摸了口罩，請用肥皂和水或手部

消毒劑洗手。 

3.2.2.7 如果口罩向前傾斜，應立即換上新的口罩，並且不要重複使用一

次性口罩。 

3.2.3. 摘取口罩 

3.2.3.1 避免觸摸口罩的外層，因為它已被污染。僅觸摸帶子，然後從後

面移開。 

3.2.3.2 立即將口罩丟入學務處前專用垃圾桶。 

3.2.3.3 用肥皂和水進行手部清洗。 



3.3. 即通報： 

3.3.1. 在家：每日為學生量體溫，若出現發燒，咳嗽，感冒，流鼻水等身

體不適情況，請先配戴口罩，並就醫，依醫生指示用藥。 

3.3.2. 在校：每日為學生測量體溫，遇發燒狀況則配戴口罩，進行隔離

(保健室)，通報家長帶回就醫。 

3.3.3. 老師／家長如遇自身或家庭成員有確診病例時，請自行隔離並通報

衛生局及通知學校。 

3.3.4. 老師／家長若有接獲相關的確診疫情通知，例如共同住宅小區，公

司，宗教場域等，請通知學校。 

3.3.5. 如果有老師／學生出現確診，因公共空間關係，並避免擴大交集傳

播，本校將關閉 14天，進行消毒，並密切追踪所有學生的身體狀

況。 

3.3.6. 若家長確診，則孩子或該班隔離 14天。 

3.3.7. 請絕對避免到疫情嚴重的國家旅遊/出差。若有，請通報導師並偕

同學生自行居家隔離 14天。 

3.3.8. 遵循早發現，早報告，早診斷，早隔離，早治療的目標配合執行。 

3.3.9. 請減少攜帶孩子外出，並做好個人衛生管控。 


