吉隆坡臺灣學校111學年度教師調代課申請單

111年11月22日修
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	教學組長核章
	
	教務主任核章
	
	校長核章
	


填表說明，請詳閲：

1. 教師請假時，請先完成填寫調代課申請單繳交給教學組核章，並與假卡一併送教務主任核章。假卡及調代課申請單呈校長核可後方完成請假及調代課程序。
2. 若教師因課程需求調課，請完成填寫調代課申請單並先送教務處核章。調代課申請需請校長核可後方可執行。
3. 教師請自行知會班級學生。
4. 請假教師若請其他任課教師代課，右列直接請代課教師簽章即可。
